Manual de Detalhamento de Documentos

1 — Conforme suas respostas no Formulario de Solicitagdo da Matricula Social, um ou
mais documentos devem ser “unidos” no mesmo arquivo em PDF, para comprovacao

dos dados.

Documento comprovante

Descricdo do documento comprovante

Comprovante do niumero de pessoas do Grupo
Familiar

Documento(s) que comprove(m) o vinculo com
0(s) membro(s) familiar(es) inserido(s) no
formulario de cadastro/inscricdo, no quadro do
grupo familiar.

Comprovante da Renda Familiar

Documentos que comprovem a renda familiar
conforme as informagdes inseridas no quadro
do grupo familiar referentes a profissao e renda.

Comprovante do Tipo de Moradia

Apresentacao de comprovante conforme
resposta ao questionario do formulério de
cadastro/inscricdo — alugada, financiada,
prépria ou cedida

Comprovante de residéncia no Estado de Santa
Catarina ha no minimo 2 anos.

Obrigatério para concessao de bolsa.
Documentos que comprovem tempo minimo de
dois anos de residéncia no Estado de Santa
Catarina.

Comprovante de despesa familiar com Doenca
Crbnica

Somente para quem declarou no formulario de
cadastro/inscricdo que possui este tipo de
despesa.

Comprovante de despesa familiar mensal, para
finalidade de estudar, com Transporte Coletivo

Somente para quem declarou no formulario de
cadastro/inscricdo que possui este tipo de
despesa.

Comprovante Despesa Familiar Mensal, com
Educacéo Paga, para outro membro do grupo
familiar

Somente para quem declarou no formulario de
cadastro/inscricdo que possui este tipo de
despesa para outro membro do grupo familiar.
Sendo que esta despesa se refere a Educacao
Regular.

Comprovante da Deficiéncia ou Invalidez
Permanente

Obrigatério. Documento(s) que comprove(m) a
Deficiéncia ou Invalidez Permanente declarada.

Comprovante de Bens do grupo familiar

Somente para quem declarar que possui bens

a) Comprovante do nimero de pessoas do Grupo Familiar

| - Carteira de Identidade com CPF ou CNH de todos os integrantes do grupo familiar
podendo ser apresentada certiddo de nascimento com CPF no caso dos menores de

18 anos.

Il - Certiddo de casamento, escritura publica de unido estavel — tabelionato de notas,
ou Declaracdo de Uniao Estavel, quando for o caso, do académico, dos pais ou
responsaveis ou demais membros do grupo familiar que residam com o académico,

dependam ou usufruam da mesma renda.

Il - Comprovante de separagéo ou divorcio, quando for o caso.
IV - Certidao de Obito dos responsaveis, em caso de dependente, quando for o caso.

b) Comprovante da Renda Familiar — de todos os integrantes do grupo
familiar que se enquadrem em uma ou mais das situa¢fes abaixo:




| - A Carteira de Trabalho Digital de todos os integrantes do grupo familiar que devera
ser cadastrada no Portal Emprega Brasil, do Governo Federal;

Il - DECLARACAO DE IMPOSTO DE RENDA

a) Declaracdo de Imposto de Renda de Pessoa Fisica completa (inclusive com o
Recibo de Entrega), de todos os integrantes do grupo familiar, quando for o caso.
Deve-se apresentar a declaragéo entregue até 30/05/2022;

b)No caso de n&o declaracdo de imposto de renda por ndo atingir o teto para
obrigatoriedade da declaracao, inserir a negativa da declaracdo de imposto de renda
de todas as pessoas que nao declaram imposto de renda. A consulta pode ser
realizada através do enderego abaixo, onde devera ser informado o “CPF da pessoa”,
a “data de nascimento dela” e ano que devera ser “2022”:
http://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/consrest/atual.app/paginas/mobile/restit
uicaomobi.asp

Pode-se fazer um print da tela da consulta ou, clicando com o bot&o direito do mouse
sobre a tela de consulta, clicar na opgao “imprimir” e depois em “salvar pdf’.

c) Preenchimento da Declaragéo de Bens do grupo familiar, conforme modelo anexo,
sendo preciso a juncdo de documentos que comprovem a posse do bem no caso de
declaracdo de algum bem.

d) O grupo familiar que n&o possuir bens fard o preenchimento da Declaragdo de N&o
propriedade de Bens do grupo familiar;

[l - Assalariado:
- Os trés ultimos demonstrativos de pagamento.

[V - Autbnomo ou Profissional Liberal:

- Decore emitida por contador;

- CND - Certiddo Negativa de Débito Estadual.

- Guia de Recolhimento de INSS dos trés ultimos meses.

V - Trabalhador Informal ou Eventual (“bicos’):

- Declaragédo de rendimentos, conforme modelo em anexo, com média dos trés ultimos
meses, com assinatura reconhecida em cartorio.

- Guia de Recolhimento de INSS dos trés ultimos meses.

- Extrato bancario dos ultimos trés meses;

VI - Proprietario Individual ou Sécio-Proprietario de Empresa Ativa:
- Pro-labore e Decore assinado por contador responsavel;

- Imposto de Renda completo de pessoa fisica.

- CND - Certiddo Negativa de Débito Estadual e Municipal.

- Imposto de Renda completo de Pessoa Juridica.

- Contrato social e balango financeiro da empresa.

VII - Proprietario Individual ou Sécio-Proprietario de Empresa Inativa:
- Protocolo de baixa em uma das esferas: municipal, estadual ou federal, ou
- Declaracédo de Imposto de Renda de Pessoa Juridica de Inatividade.

VIII - Microempreendedor Individual

- Declaragdo Anual do Simples Nacional do MEI (DASN-SIMEI).

- Certificado do MEI — CCMEL.

- Cartdo CNPJ.

- Declaracdo de Faturamento dos udltimos 12 meses assinada por contador ou
DECORE - Declaracdo Comprobatoéria de Percep¢do de Rendimentos, emitida por
Contador - como o MEI n&o tem obrigatoriedade legal de ter um contador cuidando do
CNPJ, ele podera emitir e assinar a declaracdo com o faturamento da empresa onde


http://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/consrest/atual.app/paginas/mobile/restituicaomobi.asp
http://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/consrest/atual.app/paginas/mobile/restituicaomobi.asp

conste valor de entradas “bruto”, valor de saidas, pagamentos, e valor que o
microempreendedor recebe mensalmente pelos trabalho/servigo prestado;

IX - Aposentado, Pensionista ou Beneficiario de Auxilio-Doenca no INSS:

- Extrato obtido via site do INSS, ou comprovante de rendimento que contenha o
namero do beneficio recebido, o nome do beneficiario e o valor recebido
mensalmente.

- Mesmo no caso de aposentadoria ou recebimento de pensdo por morte, a
apresentacdo da Carteira de Trabalho Digital é indispensavel.

X - Produtor Rural:

- Declaracdo do Sindicato dos Produtores Rurais ou do préprio agricultor com
assinatura reconhecida em cartério, conforme modelo disponivel em anexo, constando
a atividade rural desenvolvida e a remuneracao bruta (média mensal).

- Caso as atividades rurais sejam realizadas em terras de terceiros, apresentar o
contrato de arrendamento.

XI - Estagiario:

- Termo de Compromisso de Estagio, indicando o valor mensal recebido; ou
declaracdo do supervisor de estagio constando o valor mensal recebido pelo estagiario
(com assinatura); ou ainda comprovante de recebimento dos valores de bolsa-auxilio
fornecido pela empresa ou érgao publico (se for o caso).

XII - Desempregado:

- Copia do ultimo comprovante de seguro-desemprego (se estiver recebendo).

- Resciséo contratual.

- Comprovante do saque do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS.

- Declaragdo de n&o exercicio de atividade remunerada, se estiver desempregado a
mais de 06 meses e/ou ndo estiver recebendo seguro-desemprego.

XIII - Recebimento de Auxilio de Parentes e/ou Amigos:

- Declaragéo constando o valor do auxilio prestado, conforme modelo disponivel em
anexo, com assinatura daquele que presta o auxilio, devidamente reconhecida em
cartorio.

X1V - Recebimento de Pensao Alimenticia:

- Declaragédo constando o valor da pensdo alimenticia, com a assinatura de quem
paga reconhecida em cartério, no caso de ndo haver decisédo judicial de pagamento de
pensdo alimenticia ou;

- Deciséo judicial de pagamento da pensdo e ultimas trés folhas de pagamento de
guem paga a pensédo alimenticia (no caso da deciséo judicial da penséo alimenticia,
fazer mencao ao salario minimo nacional, ndo é necessaria apresentacao das folhas
de pagamento de quem paga a pensao).

XV - Receber Aluguel de Imoveis:

- Declaragdo constando o valor recebido mensalmente, com assinatura reconhecida
em cartorio, conforme modelo disponivel em anexo, ou os contratos de locacdo com
os inquilinos devidamente assinados e registrados em cartorio.

XVI - Nao exercicio de atividade remunerada (exemplo: “Do Lar’):

- Declaracao do ndo exercicio de atividade remunerada, conforme modelo disponivel
em anexo.

- Esta declaracdo é necessaria para todos os desempregados a mais de 06 meses e
que ndo estiverem recebendo seguro-desemprego e para 0S que nao exercem
atividade remunerada.



c¢) Comprovante do Tipo de Moradia

| — No caso do grupo familiar residir em imével alugado, apresentar cépia do contrato
de locacéo e do recibo de pagamento do ultimo aluguel + contas das despesas com o
imovel: agua, luz, telefone, internet, condominio, gas, iptu..(contas do Ultimo més).
-O contrato de aluguel deve estar com as assinaturas reconhecidas em
cartorio no caso de contrato particular.
-No caso de contrato com imobiliria, 0 mesmo devera estar com todas as
assinaturas, inclusive da imobiliaria.
-Tanto os contratos com imobiliaria, quanto os contratos particulares,
deverdo estar vigentes, ou possuir clausula de renovagao automatica.
-Caso o aluguel seja dividido com outra(s) pessoa(s), que ndo facam parte
do grupo familiar, anexar ao contrato de locacdo uma declarag&o (conforme
modelo disponivel em anexo) assinada por todos o0s inquilinos, com as
assinaturas reconhecidas em cartorio, informando o valor pago por cada
um, além do contrato de aluguel que deverd estar em nome de um dos
inquilinos do imével.

Il — No caso de o grupo familiar residir em imoével financiado, apresentar copia do
contrato de financiamento ou do recibo da dltima parcela (ou ainda o demonstrativo de
pagamento das parcelas junto ao Ultimo recibo de pagamento, que poderd ser o
extrato bancario no periodo no caso de débito automatico) + contas das despesas com
o imével: agua, luz, telefone, internet, condominio, gas, iptu..(contas do Ultimo més).

[l — No caso de o grupo familiar residir em imodvel cedido gratuitamente, apresentar
declaragdo, com assinatura reconhecida em cartério de quem cede o imovel,
(conforme modelo disponivel em anexo) + contas das despesas com o imével: agua,
luz, telefone, internet, condominio, gas, iptu..(contas do ultimo més).

IV — No caso do grupo familiar residir em imével proprio, apresentar o documento de
posse do imével (certiddo atualizada do imovel; registro do imével; escritura; contrato
de compra e venda, processo de usucapiao, ou outro documento que comprove que o
imovel pertenga a membro do grupo familiar inserido no cadastro) + contas das
despesas com o imOvel: agua, luz, telefone, internet, condominio, gas, iptu..(contas do
altimo més).

d) Comprovante de residéncia no Estado de Santa Catarina ha no minimo 2
anos

| — Seréo aceitos:

- Demonstrativos de pagamentos de contas de agua, luz, telefone e gas dos ultimos
dois anos (uma de dezembro de 2020, uma de dezembro de 2021 e uma de
novembro/dezembro de 2022), em nome do académico ou membro do grupo familiar
gue conste no cadastramento do Uniedu;

- Contas de &gua, luz, telefone ou gas no nome do académico ou membro do grupo
familiar com vencimento em dezembro de 2020, dezembro de 2021 e
novembro/dezembro de 2022;

- Contrato de aluguel do académico ou membro do grupo familiar, onde conste o
endereco no Estado de Santa Catarina nos ultimos dois anos, sendo necessario que o
contrato esteja devidamente reconhecido em cartério;

- Notificacdo do Imposto de Renda do Ultimo exercicio ou recibo da declaracao
referente ao exercicio em curso;



e) Comprovante de despesa familiar com Doenca Cronica

| - Atestado do profissional da area de salde responsavel pelo paciente, constando o
CID (Cddigo Internacional de Doencas), ou, se for o caso, cépia do laudo médico
legivel, atualizado, contendo também o nome do paciente, codigo da doenca (CID),
tipo do tratamento, data, carimbo e assinatura do profissional que atesta.

Il - Receituario legivel, indicando a medicacao de uso continuo e/ou encaminhamento
de terapias.

lll - Notas fiscais da compra dos medicamentos prescritos e/ ou recibos de terapias
continuas.

IV - Ndo sdo considerados para fins de gastos continuos de tratamento de saude:
convénios, planos de saude, manutencéo de aparelhos ortodénticos, cirurgias etc.

f) Comprovante de despesa familiar mensal com Transporte Coletivo para
fins educacionais

| - No caso de utilizagdo de transporte coletivo, apresentar copia do ultimo recibo de
compra da passagem de 0Onibus ou detalhamento de recarga do cartdo de uso no
transporte publico, onde conste a data da Ultima recarga. O recibo ou detalhamento de
recarga, deve conter os dados da empresa de transporte coletivo, inclusive o CNPJ da
mesma e 0 nome do académico ou membro do grupo familiar que possui a despesa
mensal com transporte publico para fins de locomocé&o até o local de estudos.

Il - No caso de utilizagéo de transporte terceirizado (Topic/Van), apresentar o recibo de
pagamento referente ao Ultimo més de utilizagdo do transporte, ou contrato com a
empresa que presta o servico de transporte. O recibo ou contrato da empresa de
transporte deve conter os dados da mesma, inclusive o CNPJ.

g) Comprovante Despesa Familiar Mensal, com Educacédo Paga, para outro
membro do grupo familiar

| - Se algum membro do grupo familiar do académico estiver estudando em Instituicdo
particular de ensino regular, independente do grau de ensino, o académico devera
apresentar a confirmacdo de matricula, e o comprovante de pagamento da Ultima
mensalidade.

h) Comprovante da Deficiéncia ou Invalidez Permanente
| — Atestado médico, atestando a deficiéncia irreversivel, ou invalidez permanente do
académico, onde conste o CID relativo a deficiéncia. Este atestado sera utilizado para
finalidade de concesséao de Bolsa de Estudos ou Pesquisa do Uniedu e é solicitado de
acordo com a legislacédo vigente.

i) Comprovante de Bens do grupo familiar

| — Comprovar através de documentos a posse do bem, exemplo: residéncia — registro
do imovel; carro — documento do carro; empresa — contrato social, etc...



DICAS IMPORTANTES:

Académicos que possuam equipamento de digitalizacdo (scanner), em casa, devem
digitalizar todos os documentos necessarios e salvar em PDF.

Aqueles que ndo possuem acesso a scanner para digitalizar os documentos, podem
baixar através do Google Play, no seu smartphone, um aplicativo de scanner gratuito,
existem alguns disponiveis.

O aplicativo vai utilizar a camera do celular para digitalizar os documentos.

E bem simples e auxilia bastante o processo!

Ha um site que indicamos para os académicos onde € possivel "juntar" 0s arquivos em
PDF, caso tenham esta dificuldade.
https://www.ilovepdf.com/pt

iLovePDF | ferramentas online para
PDF para os amantes de PDF
Ferramentas online para iLovePDF é um servico online para
os amantes de PDF trabalhar com arquivos PDF
TU— totalmente gratuito e facil de usar.
Combinar PDF, dividir PDF,
comprimir PDF, Office para PDF,
PDF para JPG e muito mais!
www.ilovepdf.com

WWW.ILOVEPDF.COM
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Jaragué do Sul, 22 de dezembro de 2022.

Equipe Técnica do Programa de Bolsas Uniedu na Catodlica de Santa Catarina
Fundacédo Educacional Regional Jaraguaense — FERJ
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